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各社給与計算システムから CSVデータをインポートする方法 

 

事前準備 

 

給与計算システムで出力された CSVデータをクラウド給与明細でインポートするには、「集い」サイトに登録されている

社員の「利用者管理番号」と給与計算システムで設定されている「社員コード（又は社員番号）」を同じにする必要があり

ます。 

 

※以下の処理は【代表者権限有】の方がおこないます。 

画面等 操作 

 

「集い」サイトにログイン後、画面上部の

「各種設定」をクリックします。 

 

企業向け管理メニューの中から「利用者

検索」をクリックします。 

 

「利用者管理番号」を入力する社員を検

索します。 

「ユーザーID」や「氏名」を入力すること

で社員の絞り込みがおこなえます。 

 

「検索」をクリックします。 
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検索結果が表示されます。 

 

「利用者管理番号」を入力する社員のユ

ーザーIDをクリックします。 

 

※給与計算システムの社員コード設定箇所 

 （e-PAP給与計算の場合） 

 

 

 

 

 

 

 

（弥生給与の場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「利用者管理番号」の値を、ご利用いた

だいている給与計算システムの「社員コ

ード（又は社員番号）」と同じ値にしま

す。 

 

「OK」をクリックします。 
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給与計算ソフトの設定 

 

クラウド給与明細でインポートする、給与計算ソフトを選択します。 

 

画面等 操作 

 

「クラウド給与明細」を起動します。 

 

左のメニューより「設定」をクリックしま

す。 

 

「システム設定」をクリックします。 

 

「使用する給与計算ソフト」の中からご

使用中の給与計算ソフトをクリックしま

す。 

「登録」をクリックします。 

※「e-PAP給与計算」の場合は、e-PAP側の「クラウド給与明細書出力」機能と連携して使用します。 

 

  

 



4 

給与明細 CSVデータのインポート 

 

 

画面等 操作 

 

左のメニューより「給与明細」をクリックし

ます。 

 

「給与明細インポート」をクリックします。 

 

「参照」ボタンをクリックし、インポートす

る CSV ファイルを選択します。 

 

「支給年月」、「支給年月日」を入力し

「開始」をクリックします。 
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インポートするデータが表示されます。 

エラーがあった場合は、「エラー内容」の

列に表示されます。 

 

「登録」をクリックするとデータのインポ

ートが完了します。 

 

インポートされたデータは「給与明細確

認」から確認できます。 

 

インポートされたデータが一覧に表示さ

れます。 
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